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О внесении изменений в постановление
администрации муниципального района 

Челно-Вершинский № 540 от 28.05.2012г. 

«Об утверждении административного 

регламента по предоставлению муниципальной

 услуги «Выдача разрешений на право организации 

ярмарки на территории муниципального района 

Челно-Вершинский»
       Руководствуясь положениями Федерального закона «Об организации    предоставления  государственных и муниципальных услуг», в соответствии с  Порядком  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами исполнительной власти  муниципального района Челно-Вершинский, утвержденным постановлением администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области от 04.03.2011 г. № 175, администрация муниципального района Челно-Вершинский
                              ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 1. Внести изменения в постановление администрации муниципального района Челно-Вершинский  Самарской области «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Об утверждении административного  регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации ярмарки на территории муниципального района Челно-Вершинский» от 28.05.2012г № 540,  в приложении к постановлению  «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации ярмарки на территории муниципального района Челно-Вершинский» раздел 5 изложить в новой редакции:
« 5. Досудебный (внесудебный)»
порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления услуги,   действий (бездействия) должностного лица органа  предоставляющего муниципальную услугу, (муниципального служащего), руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

 Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу (муниципального служащего), рассматривается непосредственно главой района, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

      5.3 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Поступившая жалоба, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.4. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 5.6. настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в  5.6. настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.»

2.  Опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный вестник».

Глава  муниципального района 

Челно-Вершинский                                                                  В.А. Князькин
В.Д. Лукьянов 22443
                                                                                                                Утвержден

                                                                                                 Постановлением администрации 

                                                                               муниципального района Челно-Вершинский 

                                                                                                            от 12.04.2019г  № 219                                                                                                                                                           

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право организации ярмарки

на территории муниципального района Челно-Вершинский»

I. «Общие положения»

1.1.
Общие сведения о муниципальной услуге

1.1.1. Общие сведения о муниципальной услуге

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации ярмарки»  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, а также стандарт оказания муниципальной услуги.

Муниципальную услугу предоставляет отдел экономического развития, инвестиций и торговли  администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области. Ответственным  исполнителем муниципальной услуги является специалист отдела экономического развития, инвестиций и торговли  администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области.

1.1.2. Категории получателей муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги (заявителями, лицами, имеющими право выступать от их имени при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу полномочий, которыми указанные лица наделены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации) являются граждане, юридические лица, индивидуальные предприниматели. 

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.2.1. Информация о месте нахождения и графике работы  специалиста отдела экономического развития, инвестиций и торговли  администрации муниципального района Челно-Вершинский (далее – ответственный специалист):

Адрес: 446840, Самарская область, Челно-Вершинский район, с. Челно-Вершины, ул. Почтовая, д.8, кабинет 101.

График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.

В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час.

1.2.2. Справочный телефон ответственного специалиста: 8 (84651) 2-30-07. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, специалист отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам.

1.2.3. Адрес электронной почты  и официального сайта администрации муниципального района Челно-Вершинский, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги.

Адрес электронной почты администрации муниципального района Челно-Вершинский: E-mail: admver@mail.ru

Адрес официального сайта администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области: www.Челно-Вершины. РФ

1.2.4.  Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги  можно получить:

- путем личного обращения непосредственно к ответственному специалисту;

- с использованием средств телефонной связи, электронного и почтового информирования;

- посредством Интернет – сайта

Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении получателей услуги за информацией лично и (или) по телефону. При ответе на телефонные звонки ответственный специалист сняв трубку, представляется: называет фамилию, имя, отчество и должность. Во время разговора ответственный специалист должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования ответственный специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда, и что должен сделать). Время ожидания при индивидуальном устном информировании не может превышать 10 минут.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления обращения почтой, в том числе электронной, по факсу, а также на Интернет-адрес. При индивидуальном письменном консультировании ответ направляется в течение 30 дней со дня поступления обращения.

1.2.5. На стендах,  в месте предоставления муниципальной  услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации муниципального района Челно-Вершинский размещаются следующие информационные материалы:

уполномоченный орган, предоставляющий услугу, а также информация, предусмотренная пунктами 1.2.1 – 1.2.3 настоящего регламента;

категория получателей муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия и требования, предъявляемые к этим документам; 

образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к их оформлению (приложение № 1)

        порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в том числе досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц,;

текст настоящего административного регламента с приложениями  (на бумажном носителе);

Блок-схема прохождения документов по предоставлению муниципальной услуги согласно приложения № 2 к настоящему регламенту.

       Тексты материалов, размещаемых на стенде,  печатаются шрифтом «Times New Roman» размером шрифта не менее 14, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право организации ярмарки на территории муниципального района Челно-Вершинский».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Отдел экономического развития, инвестиций и торговли администрация муниципального района Челно-Вершинский. Ответственным  исполнителем оказания муниципальной услуги является специалист отдела экономического развития, инвестиций и торговли  администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области. 

При предоставлении услуги отдел экономического развития, инвестиций и торговли  администрации муниципального района Челно-Вершинский Самарской области в рамках межведомственного информационного взаимодействия взаимодействует с:  

-Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Самарской области (Управление Росреестра по Самарской области);


- Управление федеральной налоговой службы.


- Министерство экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области 

2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-выдача разрешения на право организации ярмарки:

- отказ в предоставлении разрешения на право организации ярмарки.

2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в течение 30 дней со дня регистрации заявления. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации ярмарки»  осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271- ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»,

- Законом Самарской области от 31 мая 2007 года № 47-ГД «Об организации розничных рынках на территории Самарской области »;

- Постановлением Правительства Самарской области от 22 декабря 2010 года № 669 «Об  утверждении  Порядка организации  и проведения   ярмарок  на  территории  Самарской области».

    2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

  2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании письменного заявления, составленного  по форме,  установленной приложением № 1.    

  Заявление заполняется от руки самим заявителем или представителем заявителя, имеющим надлежащим образом оформленную доверенность. Заявление составляется в единственном экземпляре – оригинале.

Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно: 


а) план мероприятий по организации ярмарки и продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), утвержденный организатором ярмарки, включающий информацию о наименовании организатора ярмарки, месте проведения ярмарки, площади ярмарки, сроке проведения и режиме работы ярмарки, виде ярмарки, порядке предоставления ярмарочного места, в том числе порядке исчисления платы (в случае, если плата установлена) за предоставление ярмарочного места на ярмарке, в трех экземплярах;

б) схема расположения ярмарки (с указанием размеров ярмарки, расположения ярмарочных мест с учетом зонирования ярмарки по группам реализуемых товаров), предусматривающая адресное обозначение, указание границ улиц, дорог, проездов, иные ориентиры, относительно которых расположена ярмарка, с указанием расстояний от границ ярмарки до указанных ориентиров, входов (выходов) и въездов (выездов) на ярмарку (с ярмарки), административных помещений, стоянок автомобильного транспорта, мест общего пользования, мест размещения контрольных весов и других необходимых для проведения ярмарки объектов, а также расстояний до границ земельных участков, указанных в пункте 5 Порядка организации и проведения ярмарок на территории Самарской области, утвержденного Постановлением Правительства Самарской области  от 22.12.2010 г. № 669,  в трех экземплярах;

в) копии учредительных документов организатора ярмарки (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) - для юридических лиц, копия документа, удостоверяющего личность, - для индивидуальных предпринимателей в двух экземплярах.

г)   выкопировку плана земельного участка из архитектурного отдела, позволяющий определить его границы на местности, в двух экземплярах.

д) копии документов, подтверждающих право собственности (право аренды, безвозмездного пользования и иные права владения и пользования), зарегистрированное в установленном законодательством Российской Федерации порядке, на земельный участок, объект недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать ярмарку, в двух экземплярах (оригинал - в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

Представленные документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

2.6.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

  - выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в двух экземплярах - для юридических лиц, копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе в двух экземплярах - для юридических лиц; копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в двух экземплярах - для индивидуальных предпринимателей;

- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

  2.6.3. Перечень документов, подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

-  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) в письменном обращении (заявлении) не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

2) текст письменного обращения (заявления) не поддается прочтению;

3) отсутствие документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

На 1 этапе оказания муниципальной услуги «Согласование схемы расположения ярмарки» отказ в согласовании схемы расположения ярмарки осуществляется в случаях:

          - планирования организации и проведения ярмарок в запрещенных местах;

  - если представленные документы не соответствуют требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.1. настоящего Регламента;

- если границы ярмарки выходят за внешние границы объекта недвижимости, принадлежащего организатору ярмарки на праве собственности (праве аренды, безвозмездного пользования и иных правах владения и пользования).

 На 2 этапе оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки» отказ  в выдаче разрешения на право организации ярмарки осуществляется в случае отказа Министерства экономического развития, инвестиции и торговли Самарской области во включении планируемой ярмарки в реестр ярмарок Самарской области.

2.9.    Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10.   Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11.  Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги в день принятия заявления составляет не более 15 минут.

2.12.   Показатели доступности и качества муниципальных услуг являются показатели:

- свидетельствующие о наличии не более 50% обжалованных и отмененных решений от общего числа принятых решений за 2 года;

        - свидетельствующие о наличии  не более 5% обработанных заявлений с нарушением сроков выполнения административных процедур, от общего числа обработанных заявлений за 1 год. 

2.13.Требования к помещениям, в которых представляются муниципальные услуги, к местам предоставления муниципальной услуги, к оборудованию мест ожидания, , к парковочным местам, а также к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Помещение, в которых предоставляется муниципальная услуга, для удобства заявителей размещаются на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания (строения). Кабинет ответственного специалиста оборудуется информационной табличкой с указанием его наименования должности и фамилии, имени, отчества.

Помещения должны отвечать требованиям действующего законодательства, предъявляемым к созданию условий для свободного передвижения и беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. Вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания. Центральный вход в здание  оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей соответствующее наименование.

На территории, прилегающей к зданию, в котором располагается ответственный специалист, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должны размещаться не менее 10 машиномест, из них не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) – для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

Место для информирования заявителей, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационными стендами.       Тексты материалов, размещаемых на стенде,  печатаются шрифтом «Times New Roman» размером шрифта не менее 14, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом. 

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест.

Для обслуживания инвалидов здание оборудуется пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. 

Рабочее место ответственного специалиста  оборудуется  персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Муниципальная услуга предоставляется в 30-дневный срок со дня подачи заявления и документов, предусмотренных п. 2.6.1. настоящего Регламента.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя два этапа:

1 этап: «Согласование схемы расположения ярмарки» включат в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов;

-  направление запросов в органы исполнительной власти, службы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги; 

-  рассмотрение заявления и документов;

- согласование или отказ в согласовании схемы расположения ярмарки;

   2 этап: «Выдача разрешения на право организации ярмарки» включат в себя следующие административные процедуры:

   - направление заявления и документов  в Министерство экономического развития, и инвестиции и торговли Самарской области для принятия решения по включению планируемой ярмарки в реестр ярмарок, организованных на территории Самарской области;

- рассмотрение Министерством экономического развития, инвестиций и  торговли Самарской области направленных документов и принятий решения  по результатам их рассмотрения;

  - выдача разрешения на право организации ярмарки или отказ в выдаче разрешения на право организации ярмарки.

3.3. Сроки административных процедур составляют:

на 1 этапе: «Согласование схемы расположения ярмарки» - в течение 10 календарных дней с  момента  подачи заявления:

- прием и регистрация запроса – не более 15 минут с момента предоставления заявления и документов;

-  направление запросов в органы исполнительной власти, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги – в течение 2 календарных дней со дня регистрации заявления; 

-  рассмотрение заявления и представленных, в том числе по результатам запроса в рамках межведомственного взаимодействия, документов –  в  течение 1 календарного дня со дня поступления документов;

   на 2 этапе: «Выдача разрешения на право организации ярмарки»- в течение 20 календарных дней со дня согласования схемы расположения ярмарки:

   - направление заявления и документов  в Министерство экономического развития, и инвестиции и торговли Самарской области для принятия решения по включению планируемой ярмарки в реестр ярмарок, организованных на территории Самарской области - не позднее чем через 5 календарных  дней со дня получения заявления и документов,

  - получение из Министерства экономического развития, и инвестиции и торговли Самарской области  уведомления о включении ярмарки в реестр ярмарок или об отказе во включении ярмарки в реестр ярмарки - в течение 10 календарных дней с момента получения от администрации района документов, полученных им от  заявителя;

  - выдача разрешения на право организации ярмарки или отказ в выдаче разрешения на право организации ярмарки - в течение 5 календарных дней после получения от Министерства экономического развития, и инвестиции и торговли Самарской области  уведомления о включении ярмарки в реестр ярмарок или об отказе во включении ярмарки в реестр ярмарки.

3.4. Описание административных процедур:

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для приема документов, является обращение заявителя (представителя заявителя), претендующего на предоставление муниципальной услуги, с приложением документов к ответственному специалисту.

Ответственным за выполнение административного действия являются ответственный специалист и  специалист общего отдела администрации района, ответственный за делопроизводство.

        3.4.2. Ответственный специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя (представителя заявителя). - Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

        3.4.3. Ответственный специалист проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня, указанного в пункте 2.6.1. настоящего Регламента. - Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

3.4.4 Ответственный специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. Если представленные копии документов не заверены, ответственный специалист заверяет их своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты заверения. - Максимальный срок выполнения действия составляет 3 минуты.

         3.4.5. Если документы, представленные заявителем для получения муниципальной услуги, не соответствуют установленным требованиям,  ответственный специалист дает разъяснения заявителю об имеющихся основаниях для отказа, уведомляет о перечне недостающих документов, и предлагает повторно обратиться, собрав необходимый пакет документов. - Максимальный срок выполнения действия составляет 5 минут.

        3.4.6. В случае отказа заявителя от доработки документов, ответственный специалист принимает документы, обращая внимание заявителя, что указанные недостатки будут препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.4.7. При приеме заявления ответственный специалист выдает расписку-уведомление о получении  заявления (при направлении заявления по почте - направляет извещение о дате получения заявления в 2-дневный срок с даты регистрации заявления).

Срок выполнения действий - не более 5 минут.

3.4.8. Ответственный специалист принимает документы от заявителя и направляет их в общий отдел администрации района для регистрации в журнале входящей  документации.  - Срок выполнения действий - не более 10 минут.

3.4.9. Специалист общего отдела администрации района, ответственный за делопроизводство регистрирует заявление в журнале входящей  документации – Срок выполнения действия – не более 10 минут.

3.4.10.
Общий максимальный срок административной процедуры не может превышать 27 минут.

Результатом исполнения административного действия будет являться  регистрация входящего заявления в журнале входящей документации.

 Направление запросов в органы исполнительной власти, 

службы и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

3.4.11.   Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия является  получение ответственным специалистом зарегистрированного в журнале входящей документации заявления.

Ответственным за выполнение административного действия является ответственный специалист.

Ответственный специалист: 

а) формирует и  направляет запросы в Управление Росреестра по Самарской области о предоставлении:

- выписки  из единого реестра прав  на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества;


б)  формирует и  направляет запросы в Управление федеральной налоговой службы по Самарской области о предоставлении:

- выписки из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица

3.4.12. Запросы направляются по каналам СМЭВ, почте. Срок подготовки и направления запросов составляет 2 рабочих дня.

3.4.13. Результат исполнения данного административного действия является направление запросов об информации, получаемой в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Рассмотрение заявления и представленных,

в том числе по результатам запроса в  рамках межведомственного 

взаимодействия, документов.

3.4.14. Основанием для начала административного действия является  наличие полного комплекта документов, в том числе  получение информации:

- о правах на объекты недвижимого имущества, находящиеся в собственности заявителя;

- о сведениях о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица.

3.4.15. Ответственным за выполнение административного действия являются ответственный специалист и  специалист общего отдела администрации района, ответственный за делопроизводство.

 Ответственный специалист проводит проверку на предмет наличия оснований  для согласования схемы размещения ярмарки. – Срок административного действия в течение 1 календарного дня. 

3.4.16.  Основанием для отказа в согласовании схемы расположения ярмарки является:

          - планирования организации и проведения ярмарок в запрещенных местах;

  - если представленные документы не соответствуют требованиям, предусмотренным пунктом 2.6.1. настоящего Регламента;

- если границы ярмарки выходят за внешние границы объекта недвижимости, принадлежащего организатору ярмарки на праве собственности (праве аренды, безвозмездного пользования и иных правах владения и пользования).

3.4.17. При наличии оснований, предусмотренных пунктом 3.4.16 настоящего Регламента ответственный специалист готовит проект письма администрации муниципального района Челно-Вершинский об отказе в согласовании схемы расположения ярмарки (далее - информационное письмо), которое должно содержать  основания для вынесения отказа в предоставлении муниципальной услуги. – Срок выполнения административного действия – не более 30 минут.

3.4.18. При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 3.4.16 настоящего Регламента ответственный специалист направляет в общий отдел администрации района для вложения в папку документации Главе муниципального района Челно-Вершинский на согласование  представленную схему расположения ярмарки. Срок выполнения административного действия  - не более 30 минут.

3.4.19. Специалист общего отдела администрации района формирует папку документов и направляет на подписание Главе муниципального района Челно-Вершинский. Срок выполнения административного действия – не более 2 часов.

3.4.20.  Глава муниципального района подтверждает согласование представленной схемы проставлением подписи на указанной схеме. Срок выполнения административного действия – не более 10 минут.

3.4.21. Специалист общего отдела проставляет на подпись Главы муниципального района  печать муниципального образования и направляет ответственному специалисту.

Результатом исполнения данного административного действия будет являться согласование Главой района представленной схемы.

Направление заявления и документов

 в Министерство экономического развития, и инвестиции и торговли Самарской области для принятия решения по включению планируемой ярмарки в реестр ярмарок, организованных на территории Самарской области 

3.4.22. Основанием для начала административного действия является получение ответственным специалистом  согласованной  Главой муниципального района Челно-Вершинский схемы расположения ярмарки.

3.4.23. Ответственным за выполнение административного действия являются ответственный специалист и  специалист общего отдела администрации района, ответственный за делопроизводство.

Ответственный специалист готовит проект письма администрации района в Министерство экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области  для принятия решения по включению планируемой ярмарки в реестр ярмарок, организованных на территории Самарской области. Письмо должно содержать перечень прилагаемых документов. Срок выполнения административного действия – 10 минут.

   3.4.24.Ответственный специалист  прилагает к письму администрации района сформированный  пакет документов и направляет его в общий отдел администрации района для вложения в папку документации Главе муниципального района Челно-Вершинский на подписание. Срок выполнения административного действия  - не более 30 минут.

3.4.25. Специалист общего отдела администрации района формирует папку документов и направляет на подписание Главе муниципального района Челно-Вершинский. Срок выполнения административного действия – не более 2 часов.

3.4.26.  Глава муниципального района подписывает письмо администрации района. Срок выполнения административного действия – не более 10 минут.

3.4.27. Специалист общего отдела  проставляет № и дату на письме администрации района и направляет почтовым сообщением в Министерство экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области. Срок выполнения административного действия – не более 10 минут.

Результатом исполнения данного административного действия будет являться  направление почтовым сообщением пакета документов в Министерство экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области.

Рассмотрение Министерством экономического развития, 

инвестиций и  торговли Самарской области направленных документов и принятий решения  по результатам их рассмотрения.

3.4.28. Основанием для начала административного действия является получение Министерством экономического развития,  инвестиций и  торговли Самарской области направленных администраций муниципального района документов.

3.4.29. Министерство экономического развития,  инвестиций и  торговли Самарской области рассматривает направленные администраций муниципального района документы, полученные им от организатора ярмарки – Срок выполнения административного действия –  в течение девяти рабочих дней с момента их получения.

3.4.30.По результатам рассмотрения документов Министерство экономического развития,  инвестиций и  торговли Самарской области выносит решение о включении планируемой ярмарки в реестр ярмарок или об отказе во включении планируемой ярмарки в реестр ярмарок  - Срок выполнения административного действия –  в течение одного рабочего  дня с момента вынесения решения.

3.4.31. Министерство экономического развития,  инвестиций и  торговли Самарской области уведомляет о принятом решении администрацию муниципального района и организатора планируемой ярмарки.

         3.4.32. Министерство экономического развития,  инвестиций и  торговли Самарской области отказывает во включении планируемой ярмарки в реестр ярмарок в случаях:

указанных в пункте 5  Порядка организации и проведения ярмарок на территории Самарской области и Требований к организации продажи товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на ярмарках, утвержденного Постановлением Правительства Самарской области от 22.12.2010 № 669;

представления не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 6 Порядка организации и проведения ярмарок на территории Самарской области и Требований к организации продажи товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на ярмарках, утвержденного Постановлением Правительства Самарской области от 22.12.2010 № 669;

если срок действия планируемой ярмарки превышает срок действия документа, подтверждающего право собственности (право аренды, безвозмездного пользования и иные права владения и пользования) на земельный участок, объект недвижимости, на которых планируется организовать ярмарку.

Выдача разрешения на 

право организации ярмарки или отказ в выдаче разрешения 

на право организации ярмарки.

3.4.33.Основанием для начала административного действия является получение из Министерства экономического развития,  инвестиций и  торговли Самарской области решения о включении планируемой ярмарки в реестр ярмарок или об отказе во включении планируемой ярмарки в реестр ярмарок.  

3.4.34. Ответственным за выполнение административного действия являются ответственный специалист и  специалист общего отдела администрации района, ответственный за делопроизводство.

Ответственный специалист после получения отписанного Главой района для работы решения Министерства экономического развития,  инвестиций и  торговли Самарской области о включении планируемой ярмарки в реестр ярмарок готовит проект постановления администрации муниципального района об организации ярмарки на территории соответствующего муниципального образования. Срок административного действия  20 минут.

  3.4.35. При получении решения Министерства экономического развития,  инвестиций и  торговли Самарской области о включении планируемой ярмарки в реестр ярмарок ответственный специалист передает проект постановления в общий отдел администрации района для вложения в папку документации Главе муниципального района Челно-Вершинский на подписание. Срок выполнения административного действия  - не более 30 минут.

При получении решения Министерства экономического развития,  инвестиций и  торговли Самарской области об отказе во включении планируемой ярмарки в реестр ярмарок ответственный специалист готовит проект письма организатору планируемой ярмарки и направляет его  в общий отдел администрации района для вложения в папку документации Главе муниципального района Челно-Вершинский на подписание. 

Проект письма должен содержать основания для вынесения отказа, а также разъяснение о праве обжаловать решение в судебном порядке.

Срок выполнения административного действия  - не более 30 минут.

3.4.36. Специалист общего отдела администрации района формирует папку документов и направляет на подписание Главе муниципального района Челно-Вершинский. Срок выполнения административного действия – не более 2 часов.

3.4.37.  Глава муниципального района подписывает постановление (письмо) администрации района. Срок выполнения административного действия – не более 10 минут.

3.4.38. Специалист общего отдела  проставляет № и дату на постановлении (письме) администрации района, печать администрации района и направляет его ответственному специалисту. Срок выполнения административного действия – не более 10 минут.

3.4.39. Ответственный специалист направляет почтовым сообщением или вручает лично организатору планируемой ярмарки  постановление (письмо) администрации района. Срок выполнения административного действия – не более 2 часов.

Результатом исполнения данного административного действия будет являться  направление организатору планируемой ярмарки  постановления (письма) администрации района..

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1.   Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента, и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется начальником отдела экономического развития, инвестиций и торговли администрации  муниципального района Челно-Вершинский.

4.2. Контроль подразделяется на: оперативный контроль (по выявляемым проблемным фактам и жалобам, касающимся качества предоставления услуги); плановый контроль (контроль в соответствии с утверждаемыми графиками и планами).

 4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела экономического развития, инвестиций и торговли администрации  муниципального района Челно-Вершинский.

4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми (проверка проводится по конкретному обращению заявителя (получателя муниципальной услуги).

         4.5. Заявители (получатели муниципальной услуги) могут принимать участие в электронных опросах, форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Ответственность муниципальных служащих  

администрации района и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги

4.6. Должностные лица, ответственные за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за полноту и качество предоставления муниципальной услуги, за соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги. Ответственность должностных лиц администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, устанавливается в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области. 

Положения, устанавливающие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7. При проведении оценки качества предоставления услуги используются следующие критерии: полнота предоставления услуги в соответствии с настоящим Регламентом; эффективность предоставления услуги оценивается различными методами (в том числе путем проведения опросов) на основании индикаторов качества услуги; доступность муниципальных услуг; прозрачность и доступность информации о  муниципальной услуги.

                  « 5. Досудебный (внесудебный)»

порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, 

муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления услуги,   действий (бездействия) должностного лица органа  предоставляющего муниципальную услугу, (муниципального служащего), руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

 Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу (муниципального служащего), рассматривается непосредственно главой района, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 

      5.3 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Поступившая жалоба, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в  пункте 5.4. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в 5.6. настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в  5.6. настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.»

                                                                                                          Приложение № 1

        к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории муниципального района Челно-Вершинский»

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на право организации ярмарки

В администрацию муниципального района 
Челно-Вершинский Самарской области 

______________________________________

(Ф.И.О. руководителя юридического лица)

______________________________________

(юридический и почтовый адреса)

______________________________________

(контактный телефон)

Прошу Вас выдать разрешение на право организации ярмарки по адресу:____________________________________________________________

в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Законом Самарской области от 31.05.2007 № 47-ГД «Об организации розничных рынках на территории Самарской области», Постановлением Правительства Самарской области от 22.12.2010 № 669 «Об утверждении Порядка организации и проведения ярмарок на территории Самарской области»

К заявлению прилагаю: _____________________________ в ___экз. на ___ листах

_____________                                 _______________

    (дата)                                                 (подпись)

                                                                                  Приложение № 2
	к административному  регламенту 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории муниципального района Челно-Вершинский»


БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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АДМИНИСТРАЦИЯ


 МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЧЕЛНО-ВЕРШИНСКИЙ


САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ  





        ПОСТАНОВЛЕНИЕ





от  12.04.2019г  № 219

































































Согласование или отказ в согласовании схемы расположения ярмарки








Направление запросов в органы исполнительной власти, службы и организации, обращение в которые необходимы для предоставления муниципальной услуги





Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуге и приложенных к нему документов





Направление заявления и документов в Министерство экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области для принятия решения по включению планируемой ярмарки в реестр ярмарок, организованных на территории Самарской области





Рассмотрение  Министерством экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области направленных документов и принятия решения по результатам их рассмотрения





Включение ярмарки в областной  реестр проведения ярмарок или отказ на право организации ярмарок





Подготовка и согласование проекта постановления о выдаче разрешения на право организации ярмарки








